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勤務時間は、上記のスケジュールのうち4時間勤務を基準と
しています。一般就労を目指して、週5日通所を目標にして
いきましょう。はじめは週4日～でもOK。通院に合わせて、
出勤日数の調整も可能ですので、お気軽にご相談ください。

ライティング

求人や販促物の文章を
魅力的に書いていきます。
情報が少ない場合もある
ため、想像力と情報収集力

を駆使しましょう。

人事採用
アシスタント

人事採用アシスタント業務。
面接日程調整や各種応募者対応、

媒体掲載の原稿作成や情報更新など。
（電話対応は原則ありません。）

労務アシスタント業務。
給与計算や勤怠管理、各種保険手続
経験者歓迎！労務が未経験でも、

細かなところに気が付く方なら適性◎

労務事務
勤怠・給与計算

請求業務

レセプト請求やスプレッドシート
を用いた請求書作成など、将来
役立つスキルが身に付きます。

数字好きな方歓迎。
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